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T

30 Desember 2017

Bidang Pemberdayaan dan Perlindungan Nelayan Kecil

Judul SOP

Dinas Perikanan Kabupaten Kapuas F

Dasar Hukum

Kualifikasi Pelaksana

1. Dokumen Pelaksanaan Anggaran (DPA)

2. Peraturan Bupati no 20 tahun 2012 tentang Pedoman penyusunan standar
oprasional prosedur di lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu

3. UU Nomor 7 Tahun 2016 tentang Perlindungan dan Pemberdayaan Nelayan,
Pembudi Daya |kan dan Petambak Garam

Memiliki kewenangan dalam pembinaan nelayan kecil
Memiliki Kemampuan untuk melakukan pembinaan terhadap nelayan kecil

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

1. SOP Penyelenggaraan Pembinaan
Teknis Kelompok

- Kelompok Sasaran

- SPT

- Media Elektronik (Kamera/Handycam)
- Kendaraan Operasional

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

Jika tidak dilaksanakan sesuai SOP, maka kegiatan ini tidak sesuai dengan apa yang
diharapkan oleh Dinas/Pemerintah

Indikator kinerja, target, realisasi, dan persentase capaian kinerja




Nomor :

SOP- DKAN / P2NK - 2 /2017

Prosedur Penyelenggaraan Pembinaan Teknis Kelompok ( Dinas Perikanan Kabupaten Kapuas Hulu )

dikoreksi dan di paraf

Meneruskan ke staf untuk di
tandatangan oleh Kadis

) Pelaksana Mutu Baku
No g Kadis | Sekdis | Kabid | Kasi | Staf Kelengkapan Waktu Output
1. | Memerintahkan dan Rapat Bidang 1 jam -Pembagian Timr
Memberikan arahan kepada - Penetuan Anggota Tim -Pembagian Tuc
Kasi/Staf untuk . - Pembagian Tugas -Pembagian Jad
menyelenggarakan - Penentuan Desa dan
pembinaan terhadap Kelompok Nelayan
kelompok nelayan kecil Sasaran
- Penyusunan Jadwal
Kegiatan
Pengarahan terkait hal-hal
yang berhubungan
dengan pembinaan
kelompok
2. | Membuat konsep surat Pembuatan Konsep surat 3 jam Konsep surat
pemberitahuan ke Kades pemberitahuan ke Kades pemberitahuan |
tentang pelaksanaan tentang pelaksanaan Kades tentang
pembinaan terhadap Iv. pembinaan terhadap pelaksanaan
kelompok nelayan kecil dan kelompok nelayan kecil pembinaan
Meneruskan ke staf untuk di terhadap kelom;
ketik nelayan kecil
Pengetikan surat dan ‘ Pengetikan surat 3 jam Draf surat
meneruskan ke kepala seksi Tidak ]
untuk di koreksi -
Di koreksi oleh kepala seksi Koreksi 15 menit | Draf surat
Tidak
Meneruskan ke Kabid untuk Ya Koreksi 15 menit | Draf surat




) Pelaksana Mutu Baku
No Kaglatan Kadis | Sekdis | Kabid | Kasi Kelengkapan Waktu Output
Menandatangani Surat 10 menit | Surat
. pemberitahuan |
Kades tentang
kegiatan pembir
terhadap kelom;
nelayan

3. | Mengirim surat Mengirim surat ke masing- 3 Hari Mengirim surat |
pemberitahuan ke Kades masing desa kelompok masing-masing
tentang kegiatan pembinaan sasaran desa kelompok
terhadap kelompok nelayan sasaran

4. | Melakukan persiapan Menyiapkan perlengkapan 2 hari Menyiapkan
kegiatan pembinaan e untuk pelaksanaan perlengkapan ui
terhadap kelompok nelayan kegiatan (pengajuan dana, pelaksanaan
kecil . SPT dan kendaraan kegiatan (penga

operasional) dana, SPT dan
kendaraan
operasional)

5. | Melaksanakan kegiatan Pelaksanaan kegiatan 3 hari Pelaksanaan
pembinaan ke kelompok pembinaan ke kelompok kegiatan pembir
nelayan kecil nelayan kecil ke kelompok

nelayan kecil

6. | Membuat laporan dan _ Membuat dan 2 hari Membuat dan
Mendokumentasikan kegiatan . Mendokumentasikan Mendokumentas
pembinaan kelompok Laporan Kegiata
nelayan kecil

7. | Membuat laporan perjalanan Laporan Kegiatan 2 Jam Laporan Kegiata
dinas kegiatan pembinaan pembinaan kelompok pembinaan
kelompok nelayan kecil nelayan kecil kelompok nelay:

kecil




