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Nama SOP 
Pengumpulan Data dan Pengukuran Data 

Kinerja. 
 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

- Undang-Undang Nomor 25 Tahun 2009 tentang Pelayanan 
Publik (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2007 Nomor 

67, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor 
5038); 

- Permen PAN RB RI Nomor 88 Tahun 2021 tentang Evaluasi 
Akuntabilitas Kinerja Instansi Pemerintah. 
 

- Memahami prosedur dan mekanisme Pengumpulan Data dan 
Pengukuran Data Kinerja. 

- Mengetahui dan memahami aturan tentang  Pengumpulan 
Data dan Pengukuran Data Kinerja. 

 

Keterkaitan : 

- Pengumpulan Data dan Pengukuran Data Kinerja. 
 

Peralatan/Perlengkapan : 
- Laptop dan printer; 

- Alat komunikasi (telepon, fax, internet) 
- Camera 
- ATK. 

 

Peringatan : 

Jika tidak memenuhi SOP yang telah ditetapkan, maka hasil dari 

Pengumpulan Data dan Pengukuran Data Kinerja tidak efektif dan 
efisien. 

Pencatatan dan Pendataan : 

- Inventarisasi data dan informasi; 

- Tujuan dan sasaran yang ingin dicapai; 
- Hasil Pengumpulan Data dan Pengukuran Data Kinerja dibuat 

dokumen. 
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SOP PENGUMPULAN DATA DAN PENGUKURAN DATA KINERJA 
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SEKCAM KASI STAF KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT 

1. Kasi membuat Rencana Pengumpulan 
Data dan Pengukuran Data Kinerja 

dan mengkoordinasikannya ke 
Sekcam. 

  
 

 
 

 
 

 

 
Rencana 

Pengumpulan Data 

1 hari 
Draf Pengumpulan 

Data 

 

2. Sekcam memberi masukan dan saran 
serta meneruskan Rencana 
Pengumpulan Data dan Pengukuran 

data kinerja yang diusulkan oleh Kasi 
untuk disetujui oleh Camat. 

   
 

 
 

 
Draf Pengumpulan 
Data 

1 jam 
Draf Pengumpulan 
Data 

 

3. Camat memberi masukan dan saran 
untuk melakukan Pengumpulan Data 
dan pengukuran data kinerja. 
 

  
 

  
 

Draf Pengumpulan 

Data 

 
1 jam 

Draf Pengumpulan 
Data 

 

 

4. 
Kasi memerintahkan staf untuk 

melakukan Pengumpulan Data untuk 
pengukuran data kinerja   
 

 

 

  

 
 

 

 
 

 

Pengumpulan Data 
 

 

1 jam Data terkumpul. 

 

 

 

5. Staf membuat laporan/ dokumen 

pengumpulan data dan pengukuran 
data kinerja. 
 

      

Kumpulan Data 

 

1 hari Dokumen 

 


