PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU
DINAS PERHUBUNGAN

NOMOR :

TANGGAL

BIDANG LALU LINTAS ANGKUTAN JALAN
SEKSI MANAJEMENT LALU LINTAS ANKUTAN JALAN

Judul SOP : IZIN Penyelenggaraan trayek di luar trayek yang telah ditetapkan (Insidentil)

PELAKSANA MUTU BAKU
No. KEGIATAN BIDANG KET.
PEMOHON LLAJ SEKDIN KADIN KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
1 [Pemohon melakukan permohonan izin - 1. Surat Permohonan Permohonan
2. FC. STNK Surat Izin
3. FC. Buku Uji 1 buku 10 menit
4. FC. STNK
5. FC.KP ( Kartu Pengawas)
2 (Bidang LLAJ menerima, Meregister dan memerikas Permohonan Permohonan
kelengkapan persyaratan - 10 menit yang sudah di
register
3 |Bidang LLAJ meneruskan permohonan kepada Kadin Permohonan yang sudah di Memo untuk
melalui Sekdin - register 10 menit Kadin
4
4 [Kadin memutuskan diizinkan/ ditolak/ ditunda dan ) 4 Disposisi Kadin Disposisi
disampaikan ke Sekdin ’ 10 menit
Tidak
5 [Sekdin menyampaikan ke bidang LLAJ untuk dibuat konsep Keputusan Kadin
i < . Keputusan
rekomendasi / penolakan / penundaan - 10 menit .
Ya Kadin
6 |Bidang LLAJ memproses dan menerbitkan Rekomendasi / L Konsep Rekomendasi/ Rekomendasi/
Penolakan / Penundaan Penundaan/ Penolakan 15 menit Penolakan/
Penundaan
7 |Pengambilan ijin -4
N 05 menit

JUMLAH

70 menit




Norma waktu yang dibutuhkan untuk pelaksanaan Kegiatan IZIN Penyelenggaraan trayek di luar trayek yang
telah ditetapkan (Insidentil) pada Dinas Perhubungan Kabupaten Kapuas Hulu adalah sebagai berikut :
1 Pemohon melakukan permohonan izin adalah : 10 menit
Bidang LLAJ menerima, Meregister dan memerikas kelengkapan persyaratan adalah : 10 menit
Bidang LLAJ meneruskan permohonan kepada Kadin melalui Sekdin adalah : 10 menit
Kadin memutuskan diizinkan/ ditolak/ ditunda dan disampaikan ke Sekdin adalah : 10 menit
Sekdin menyampaikan ke bidang LLAJ untuk dibuat konsep rekomendasi / penolakan / penundaan adalah : 10 menit
Bidang LLAJ memproses dan menerbitkan Rekomendasi / Penolakan /Penundaan adalah : 15 menit
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Pengambilan ijin adalah : 05 menit

Total waktu yang dbutuhkan dalam melakukan Pengujian Kendaraan Bermotor adalah : 70 menit



