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Nama SOP : Penyusunan inventaris ®
ruangan
1 2
Dasar Hukum Kualifikasi pelaksana

1 Peraturan Pemerintah republik Indonesia Nomor 6 tahun 2012
tentang Satuan Polisi Pamong Praja;

2" Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 17 tahun 2007 tentang
Pedoman Teknis Pengelolaan Barang Milik Pemerintah

3. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 54 Tahun 2011 tentang
Standar Oparasional Prosedur Satuan Polisi Pamong Praja;

1 Memiliki ketelitian untuk menginventaris barang
2. Menmiliki tanggung jawab untuk memelihara asset
3. Memiliki disiplin waktu

Keterkaitan

7

Peralatan/perlengkapan

1 SOP Buku Inventaris Barang
2. SOP Penyusunan DPA

1 Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi office (word, excell) dan
2. Daftar Asset

I
ki

Peringatan

Pencatatan dan pendataan

Bila data asset tidak diupdate, maka inventaris ruangan
tidak akurat

Inventaris Ruangan




" Keglatan
o Kasat | Kasubag TU Kasl Staf Kelengkapan Waktu Output Rutsrahgan
C) Konsep inventaris
Menyusun konsep inventaris ruangan Data inventaris barang |2 hari barang
Mengetik konsep, mencocokkan dengan Konsep inventaris 2 hari Daftar inventaris
asset yang ada. barang ruangan
Memeriksa ketikan dan mencocokkan dengan
asset. Jika setuju, diserahkan ke Kabag TU. Daftar inventaris 2 hari zaa?\a;i:v:r;m;i:' -
Jika tidak setuju diserahkan ke staf untuk ruangan dik m?ek s'y 9
diperbalki. —
Y Daftar inventaris Daftar inventaris
Memberikan paraf ruangan yang telah 10 menit ruangan yang telah
dikarakei dinaraf
N — Daftar inventaris Daftar inventaris
Memberi tanda tangan ruangan yang telah 10 menit |ruangan yang telah
I f ditandatanaani
: 7 Daftar inventaris Daftar inventaris ’
m:rr?e:r? g T ruangan yang telah 10 menit |ruangan yang telah
9 1 ditandatangani ditandatangani
' Vv Daftar inventarls Daftar inventaris
me:sea:;ntz?::: m‘;ﬁz;\embe" et ruangan yang telah 10 menit |ruangan yang telah
P g o ditandatangani ditandatangani
[ Daftar inventaris Daftar inventaris
Membeli pigura, memasang di tiap ruangan ruangan yang telah 30 menit |ruangan dipasang di
ditandatangani tiap ruangan



