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KEPUTUSAN BUPATI KAPUAS HULU
NOMOR 54 TAHUN 2019

TENTANG

PETUGAS PENGELOLA ARSIP DI LINGKUNGAN PEMERINTAH
DI KABUPATEN KAPUAS HULU

BUPATI KAPUAS HULU,

bahwa dalam rangka menjamin terciptanya arsip yang autentik
dan terpercaya, serta untuk mewujudkan pengelolaan arsip yang
handai, organisasi perangkat daerah memiliki tanggungjawab
dalam penyelenggaraan kearsipan yang komprehensrf, akuntabel
dan terpadu, Maka perlu menetapkan Keputusan Bupati tentang
Petugas Pengelola Arsip;

1. Undang-Undalg Nomor 27 Tahun 1959 tentang Penetapan
Undang-Undang Darurat Nomor 3 Tahun 1953 tentang
Pembentukan Daerah Tingkat II di Kalimantan (Lembaran
Negara Republik Indonesia Tahru 1953 Nomor 9) sebagai
Undang-Undang (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
1959 Nomor 72, Tambahan l-embaran Negara Republik
Indonesia Nomor 1820);

3. Undang-Undang Nomor 5 Tahun2O14 tentang Apaiatur Sipil
Negara ( Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2014
Nomor 6, Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia
Nomor 5494);

4. Undang-Undarg Nomor 23 Tahun 2Ol4 tentang
Pemerintahan Daerah (L,embaran Negara Republik Indonesia
Tahun 2014, Nomor 244, Tamba.han lrcmbaran Negara
RepubLik Indonesia Nomor 5587) sebagaimana telah diubah
terakhir dengar Undang-Undang Nomor 9 Tahun 2015
tentang Perubahan Kedua Atas Undang-Unda:rg Nornor 23
Tahun 2014 tentang Pemerirtahan Daerah (Lembaran Negara
Republik Indonesia Tahun 2015 Nomor 58, Tambahan
Lernbaran Negara Replrblik Indonesia Nomor 5679);
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2. Undang-Undalg Nomor 43 Tahrrn 2009 tentang Kearsipan
(Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2009 Nomor
152, Tambahan Lembaran Negara Republik IDdonesia Nomor
5071);

I



5 Peraturan pemerintah 53 Tahun 2010 tentang Disiplin
Pegawai Negeri Sipil (LembaranNegara Republik IndoDesia
Tahun 2010 Nomor 74, Tambahan Lembran Negara
Rep-u blik lndonesia Nomor 5135).

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 Tentang
Manajemen Pegawai Negeri Sipil (Lembaran Negara Republik
Indonesia Tahun 2017 Nomor 63, Tambahan Lembaran
Negara Republik lndonesia Nomor 6037);

Pera.turan Daerah Kabupaten Kapuas hulu Nomor 6 Tahun
2018 tentang Penyelenggaraan Kearsipan;

Peraturan Daerah Kabupaten Kapuas hulu Nomor 16

Tahun 2018 tentang Anggaran Pendapata-n dan Belanja
Daerah Tahun Anggaran 2019;
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10. Peraturan Bupati IGpuas Hulu
tentang Penjabaran Anggaran
Daerah Tahun Anggaran 2019;

Nomor 72
Pendapatan

Tahun 20 18

dan Belanja

11 Peraturan Bupati Nomor 38 Tahun 2018 tentang Standar

Biaya dan Petunjuk Teknis Pela-I(sanaan Anggaran

Pendapatan dan Belanja Daerah Kabupaten Kapuas Hulu
Tahun 2019, Sebagaimana tel,ah diubah dengar Peraturan

Bupati Nomor 62 Tahun 2018 tentang Standar Biaya dan

Petunjuk Teknis Pelal<sanaan Anggaran Pendapatan Belanja

Daerah Kabupaten Kapuas Hulu Tahun 2018;

Menetapkan
KESATU

MEMUTUSKAN

Petugas Pengelola Arsip Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu yang

namanya sebagaimana Tercantum Dalam Lampiran yang

merupakar bagian tidak terpisahkan dari Keputusan ini.
Petugas Pengelola Arsip sebagaimana dimaksud pada diktum
KESATU mempunyai tugas Sebagai Berikut:

a. Mencatat menyeleksi dan mengarahkan surat/ naskah;

b. Mengendalikan surat darl memantau tindak lanjut surat;

c. Melakukan entri data ke komputer;
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KEDUA

6. Peraturan Pemerintah 28 Tahun 2012 tentang Pelaksanaan
Undang-Undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang Kearsipan

. (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun 2012 Nomor
53 Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia Nomor
5246);



d. Men)rusun rencana pemberkasan arsip aktif;

e. Memberkaskan arsip aktif dan arsip inaktif;

f. Membuat daftar arsip aktif dan inaktif;

g. Melaksanakan Penyeleksial arsip inaktif yang akan
disusutkan;

h, Melakukan penataan dan penyimpanan arsip aktif dan
arsip inaktif;

Melakukan identihkasi arsip statis, arsip vital dan arsip

j. Membuat daftar arsip statis, arsip vital dan arsip
terjaga;

k. Melakukan penataan dan pengelolaan arsip statis, arsip
vital dan arsip terJaga;

L Memberikan pelayanan penggunaan arsip inaktif, arsip
vital dan arsip terjaga;

m. Melakukan eva.luasi dan penilaian pengelolan arsip
dinamis;

n. Melaporkan hasil kerja kepada atasan, sesuai dengan
hasil kegiatan serta permasalahnya agar dapat
dievaluasi oleh atasan; dan

o. Melaksanakan tugas kedinasan lain yang diperintahkan
oleh atasan baik lisan maupun tertulis;

Keputusan ini mula.i berlaku pada- tanggal ditetapkan, dan
segala biaya yang dikeluarkan sebagai akibat ditetapkannya
Keputusan ini dibebankan pada Anggaran Pendapatan Belanja
Daerah Kabupaten l(apuas Hulu Tahun Anggaran 2Ol9.

Ditetapkan di Putussibau
pada tanggal V Jlao.p-l 2Ol9

BUPA S HULU,
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Tembusan Keputusan disampaikan kepada yth:
1. Gubernur Kalimantan Barat Bupati Kapuas Hulu di putussibau;

up. Kepala Biro Hukum;
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l,{MPIRAN
KEPUTUSAN BUPATI KA]'UAS HULTJ
NOMOR 54 rAHUN 2019
TENTANG

PETUGAS PENGELOI.A. AIISIP DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU

L

NO NAMA UNIT KERJA JABA'I'AN
POKOK

NIP

1 2 3 J
I MOHD. JAMIDI DINAS PENANAMAN

MODAL DAN PELAYANAN
TERPADU SATU PINTU
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELAKSANA 19740504 199903 1 00s

2 &MI IETYAIIH It.UD DII, AOHMAD
DIPENOCORO

KABUPATEN KAPUAS
HULU

looonpoE 200sot 2 ()0 r

3

4

MARIATA TUTOY

RENA
KECAMATAN

PUTUSSIBAU SELATAN
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELAKSANA

PELAKSANA

r9750104 200003 2 004

t9811012 201212 2 003

CRISTOFORUS JIMMY
PARLIN, SP

DINAS LINGKUNCAN
HIDUP, PERUMAHAN

RAKiAT DAN KAWASAN
PERMUKIMAN

(ABUPATEN (APUAS
HULU

PDLAKSANA 19830129 20 r 10I I 007

SUMIJAH DINAS PEMBERDAYAAN
MASYARAKAT DAN DESA

KABUPATEN KAPUAS
HULU

PELA RSANA 19680604 r99103 2 011

7 EMY SUPIAH INSPEKTORAT
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELNKSANA

AMILIN BADAN KEUANCAN
DAERAH KABUPATEN

KAPUAS HULU

PELAKSANA !9790323 201212 t OOr

I SU RAJI DINAS PERHUBUNCAN
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELAKSANA r9760s02 20t2t2 r 402

t0 MARYANI ASYURI, SE DINAS KESEHATAN
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PDLAKSANA t975r r 16 20lo01 2002

1l I(ARMIN DINAS PENATAAN
RUANG DAN
CIPIAKARYA

KABUPATEN KAPUAS
HULU

PELAI(SANA 19780302 200701 I 016

t2 AGUSTINA SEKRETARIAT DAERAH
BAGIAN PEREKONOMIAN

KABUPATEN KAPUAS
HULU

PELAKSANA 19750808 20070 r 2 011
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1

19680521 199303 I 004
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l3 ARA HAMISAH, S.E DINAS KEPENDUDUKAN

DAN PENCATATAN SIPIL
XAf]UPATEN KAPUAS

HULU

PELAKSANA 19640504 198703 2 014

1+ UTIN SUHAIDA,SE DINAS PERIKANAN
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELAI(SANA 1970r219 199603 2 003

l5 EDWALDUS SOYOGA,
S,IP

DINAS SOSIAL
PDMBERDAYAAN

PEREMPAUAN DAN
PERLINDUNGAN ANAK

PENGENDALIAN
PENDUDUK DAN

KELUARGA BERENCANA
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PET,\KSANA 19790825 200604 r 0i3

l6 MATIUS MAN SEKRETARIAT DAERAH
BAGIAN HUKUM

l{ABUPATETY KAPUAS
HULU

PEIAXSANA 19740627 200003 1 008

17 ANGGUN NOVYAMI SEKRRTARIA? DAERAH
BAGIAN PEMERINTAT{AN

KABUPATEN KAPUAS
}]ULU

PELAKSANA 19831 128 200801 2 007

l8 TAURENSIUS
SUMADI, A Md

DINAS PENDIDIKAN DAN
KEI]UDAYAAN

KABUPATEN KAPUAS
HUI-U

P]JI,A]iSANA t9750623 20080t t 007

l9 SELEKON BASRI BADAN I(EPECAWATAN
DAN PENGEMBANGAN

SUMBER DAYA MANUSIA
KABUPATEN I(APUAS

HULU

PELATiSANA 19650701 t98503 I OO5

l0 FRISCA WIDYANI, S.IP DINAS PEKER'AAN
UMUM BINA MARGA DAN

SUMBER DAYA AIR
KABUPATEN I(APUAS

HULU

DINAS PtiItTANIAN DAN
PANGAN I(ABUPA'I'DN

I(APUAS HULU

PELAKSANA 1.9890724 201502 2 001

2) PDI-A.KSANA 197207 15 200604 t Otg

2',) SITI NURBAITI
GUNDAH ARTIANI

DINAS KEPEMUDAAN,
OL,AH RAGA DAN

PARIWISATA KABUPATEN
KAPUAS HULU

PELAKSANA 19761rt8 200604 2 02t)

23 GATOT SUHANDI SATUAN POLISI PAMONG
PRA^'A KABUPATEN

KAPUAS HULU

PET,AKSANA 197909 19 200604 1001

21 NA.}I I SURTANI KELURAHAN
PUTUSSIBAU KOTA

KABUPATDN KAPUAS
HULU

PRANATA
KOMPUTER
PELAKSANA

19830826 20 t2t2 2 ool
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I 2 3 5
25 RUSNIIATI KELURAHAN KEDAMIN

I]ILIR KABI'PATEN
KAPUAS HU],U

PDLAKSANA I97009I0 99003 2 004

ASTU']'I, A.Md SEKRETARIAT DAERAH
BAGIAN HUMAS DAN

PROTOKOL KABUPATEN
KAPUAS HULU

PELAKSANA 19761t20 20070 | 2 027

19941227 201609 t OO127 M, KEVIN ADJIE RAKA
BAGASKARA, S STP

SEKRETARIAT DAERAH
BACIAN PERTANAI{AN
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELAKSANA

2ti GEMY LESIANA,S.STP BADAN PENGELOI.A
PERBATASAN DAERAH
KABUPATEN IGPUAS

HULU

PELAKSANA I994 r229 201609 r 001

29 YUSNAR KAMARUL KELURAHAN HTUR
I(ANTOR KABUPATEN

KAPUAS IJULU

PELAXSANA re700921 tss603 I oo4

30 CITALID SOFTAN,
S- STP

DINAS PERPUSTAKAAN
DAN KEARSIPAN

KABUPATEN KAPUAS
HUI,U

PELAXSANA 19940505 201708 1 002

31 MUSLIMIN DINAS TENAGA KEzuA,
PERINDUSTRIAN DAN

TRANSMIGRASI
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PEI.I\KSANA 19770202 20t407 | OOI

32 ASISAH KELURAHAN KEDAMIN
HULU KABUPATEN

KAPUAS HULU

PELAKSANA I98211 10 201407 2 001

33
YULYANA LIBANG. SE SEKRETARTAT DADRAI,I

BAG]AN UMUM
I(ABUPATEN KAPUAS

}IULU

PEIJKSANA I9750520 200-101 2 001

34 DEDDY JUNIARTO
SIJNIl'O

SEKRETARIAT IJAERAH
BAGIAN ORGANISASI
IGBUPA TEN KAPUAS

HULU

PELAKSANA 19730602 20 1407 I 001

35 D1UI SUCIATI, S Si SDKRETAR]AT DAERAH
BAGIAN PENCEI{DALIAN

PEMBANGUNAN
KABUPATEN KAPUAS

HULU

PELAiiSANA 19870402 201502 2 001

3t) NURUL WAHYUNI BADAN PERIiN CANAA}I
PEMBANGUNAN DAERAH

IOBUPATEN KAPUAS
HULU

PDLATiSANA r97706t6 200701 2 021

37 IS(ANDAR SEKRETARIAT DAERAH
BAGI,AN

KESE.JAHTERAAN
MASYARAKAl

PELAKSANA 19770424 201407 \ O01
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2. Wakil Bupati Kapuas Hulu di Putussibau;
3. Sekretaris Daerah Kabupatenkapuas Hulu di Putussibau;
4. Sagian Hukum Sekretariat Daerah Kabupaten Kapuas Hulu di Putussibau;
4. lnspektur Kabupaten Kapuaq Hulu di PutuBElbaui
5. Badan KcuangE-h Daerah Kabupaten Kapuar Hului
6. Yang Bersangkutan untuk diketahui dan dilaksanakan;
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