
 

PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jl. Danau Luar Nomor 12 Putussibau  (0567) 21003 Kode Pos 78711 

KAPUAS HULU – KALIMANTAN BARAT 

 
SURAT TUGAS 

Nomor: 800.2.4.2/     1160   /BKS/PSDM 
 

Menimbang : a. bahwa Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu mengirimkan Peserta 
Pelatihan Kepemimpinan Administrator Tahun 2024 ke Pusat 
Pengembangan Sumber Daya Manusia Regional Yogyakarta; 

b. bahwa untuk kelancaran dan ketertiban dalam pelaksanaan Pelatihan 
Kepemimpinan Administrator sebagaimana dimaksud pada huruf a 
perlu menetapkan Surat Tugas; 
 

Mengingat : 1. Undang-Undang Nomor 20 Tahun 2023 tentang Aparatur Sipil Negara; 
2. Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen 

Pegawai Negeri Sipil; 
3. Peraturan Pemerintah Nomor 17 Tahun 2020 tentang Perubahan Atas 

Peraturan Pemerintah Nomor 11 Tahun 2017 tentang Manajemen 
Pegawai Negeri Sipil; 

4. Peraturan Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor 5 
Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan Pelatihan Struktural 
Kepemimpinan; 

5. Peraturan Lembaga Administrasi Negara Republik Indonesia Nomor 6 
Tahun 2022 tentang Perubahan Atas Peraturan Lembaga Administrasi 
Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2022 tentang Penyelenggaraan 
Pelatihan Struktural Kepemimpinan; 

6. Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 
1/K.2/PDP.07/2023 tentang Kurikulum Pelatihan Struktural 
Kepemimpinan; 

7. Keputusan Kepala Lembaga Administrasi Negara Nomor 
2/K.1/PDP.07/2023 tentang Pedoman Penyelenggaraan Pelatihan 
Struktural Kepemimpinan; 

8. Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 108 Tahun 2020 tentang 
Mekanisme Pengembangan Kompetensi di Bidang Pelatihan Bagi 
Pegawai Negeri Sipil di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas 
Hulu; 
 

Memperhatikan : Surat Kepala Pusat Pengembangan Sumber Daya Manusia Regional 
Yogyakarta Nomor: 800.2.4.1/07.1575/PPSDM tanggal 23 Juli 2024 Hal 
Pemanggilan Peserta PKA Angkatan IV, V dan VI Tahun 2024 
 

MENUGASKAN: 
 

Kepada : Daftar nama-nama sebagaimana yang tercantum dalam Lampiran I yang 
merupakan bagian tidak terpisahkan dari Surat Tugas ini. 

Untuk tugas : 1. Melaksanakan dan menyelesaikan seluruh rangkaian tahapan 
pelaksanaan kegiatan pembelajaran dan seluruh tugas yang diberikan 
dalam Pelatihan Kepemimpinan Administrator sesuai dengan agenda 
kegiatan yang telah ditetapkan oleh Pusat  Pengembangan Sumber 
Daya Manusia Regional Yogyakarta sebagaimana yang tercantum 
dalam Lampiran II yang merupakan bagian tidak terpisahkan dari Surat 
Tugas ini dengan beberapa ketentuan sebagai berikut: 

  a. Pada tahapan pembelajaran e-learning, Klasikal Tahap I, Studi 
Lapangan dan Klasikal Tahap II peserta pelatihan dibebaskan dari 
Tugas Jabatan dan Pejabat yang Berwenang dapat menugaskan 



 

Pelaksana harian (Plh) untuk melaksanakan Tugas Jabatan 
peserta pelatihan dimaksud; 

  b. Pada tahapan Pembelajaran Mandiri, Pembangunan Komitmen 
Bersama dan Implementasi Aksi Perubahan, peserta pelatihan 
menjalankan Tugas Jabatan secara penuh sesuai ketentuan yang 
berlaku; 

c. Bagi peserta pelatihan yang memiliki Tugas Tambahan sebagai 
Pejabat Pembuat Komitmen (PPK) tetap dapat melaksanakan 
tugas dalam proses pengadaan barang/jasa dengan 
memperhatikan waktu pelatihan, sedangkan kewenangan 
administrasinya dikecualikan pada tahap Klasikal Tahap I, Studi 
Lapangan dan Klasikal Tahap II. 

  2. Surat Tugas ini berlaku sejak tanggal 29 Juli sampai dengan 12 
Desember 2024 dan tetap memperhatikan tahapan pelaksanaan 
kegiatan pembelajaran pada Pelatihan Kepemimpinan Administrator. 
 

Demikian Surat Tugas ini dibuat untuk digunakan dan dilaksanakan dengan penuh tanggung 
jawab dengan ketentuan apabila di kemudian hari terdapat kekeliruan dalam Surat Tugas ini 
akan diadakan perbaikan sebagaimana mestinya. 
 
 

Ditetapkan di : Putussibau 
Pada tanggal : 6 Agustus 2024 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tembusan disampaikan Kepada Yth.: 
1. Bupati Kapuas Hulu di Putussibau (sebagai laporan); 
2. Wakil Bupati Kapuas Hulu di Putussibau (sebagai laporan); 
3. Inspektur Kabupaten Kapuas Hulu di Putussibau; 
4. Kepala Badan Pengembangan Sumber Daya Manusia Provinsi Kalimantan Barat di 

Pontianak; 
5. Kepala Pusat Pengembangan Sumber Daya Manusia Regional Yogyakarta; 
6. Asli yang bersangkutan untuk dipergunakan sebagaimana mestinya. 
  



 

LAMPIRAN I 
Nomor : 800.2.4.2/ 1160 /BKS/PSDM 
Tanggal : 6 Agustus 2024 

 
 

DAFTAR NAMA CALON PESERTA PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR 
(PKA) ANGKATAN VI PPSDM REGIONAL YOGYAKARTA 

DI LINGKUNGAN PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU TAHUN 2024 
 

No. Nama/NIP Jabatan Unit Kerja 

1 2 3 4 

1. Yeddy Surahman, S.STP., M.Ec.Dev. 

NIP. 198412122003121001 

 

Camat Kantor Kecamatan 
Jongkong 

2. Andrianus Andri, S.E. 

NIP. 197106061994031009 

Inspektur Pembantu 
Wilayah I 

Inspektorat Kabupaten 
Kapuas Hulu 

3. Achmad Wahyu Habibie, S.IP., M.S.P. 

NIP. 199008282014021001 

Kepala Bidang Politik 
Dalam Negeri dan 
Organisasi 
Kemasyarakatan 

Badan Kesatuan Bangsa 
dan Politik Kabupaten 
Kapuas Hulu 

4. Made Dunye, S.Mn., M.A.P. 

NIP. 198201232001121001 

Sekretaris Kecamatan Kantor Kecamatan 
Suhaid 

5. Ramli, S.Kep., M.A.P.  

NIP. 198205092009021001 

Sekretaris Kecamatan Kantor Kecamatan 
Selimbau 

6. Hambali, S.A.P., M.A.P. 

NIP. 197702111998031002 

Sekretaris Kecamatan Kantor Kecamatan 
Bunut Hulu 

 
  



 

LAMPIRAN II 
Nomor : 800.2.4.2/1160 /BKS/PSDM 
Tanggal : 6 Agustus 2024 

 
JADWAL PELAKSANAAN PELATIHAN KEPEMIMPINAN ADMINISTRATOR (PKA) VI 

PPSDM REGIONAL YOGYAKARTA 2024 
 

NO KEGIATAN TANGGAL TEMPAT KETERANGAN 

1 2 3 4 5 

1. Pembelajaran Mandiri 19 – 29 Agustus 
2024 

Instansi Peserta LMS 

2. E-Learning 30 Agustus – 13 
September 2024 

Instansi Peserta Distance 
Learning 

3. Pembelajaran 
Penunjang Agenda IV 
(8JP) 

9 September 2024 Instansi Peserta Distance 
Learning 

4. Pembangunan 
Komitmen 

11 – 13 September 
2024 

Instansi Peserta Distance 
Learning 

5. Check in Klasikal 
Tahap 1 

19 September 
2024 

PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

6. Pembelajaran Klasikal 
Tahap 1 

20 September – 7 
Oktober 2024 

PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

7. Studi Lapangan 29 September – 2 
Oktober 2024 

Lokus yang 
ditentukan 

On Campus 

8. Evaluasi Akademik 3 Oktober 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

9. Pembimbingan 
Rancangan Aksi 
Perubahan Kinerja 
Organisasi 

4 Oktober 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

10. Seminar Rancangan 
Aksi Perubahan Kinerja 
Organisasi 

7 Oktober 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

11. Implementasi Aksi 
Perubahan Kinerja 
Organisasi 

8 Oktober – 8 
Desember 2024 

Instansi Peserta Off Campus 

12. Check in Klasikal 
Tahap 2 

9 Desember 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

13. Pembimbingan Aksi 
Perubahan Kinerja 
Organisasi 

10 Agustus 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

14. Seminar Aksi 
Perubahan Kinerja 
Organisasi 

11 Desember 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 

15. Penutupan dan check 
out 

12 Desember 2024 PPSDM 
Regional Yogya 

On Campus 
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