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SOP SUBBAGIAN PROGRAM DAN KEUANGAN

MUTU BAKU

f PELAKSANA
| ) ~ IkasuBBAG | [
NO LU'RATAN oa ey . . KET
R R . | PENYIAP PROGRAM o 4 PERSYARATAN
| SEKRETARIS DATA DAN CAMAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
. - i ) - | KEUANGAN
1 | Menerima disposisi Camat
tentang Surat Edaran Undangan rakor
Penyusunan Laporan -; Surat Edaran dari 14 Menit Internal Tim
Kinerja Instansi =p— Sekda Penyusunan
Pemenintah. l Laporan Kinerja
| 2 Melaksanakan koordinasi l
| | dengan Kepala Seksi dan - Undangan rakor Data Laporan
' ' Kepala Sub Bagian untuk o Internal Tim 355 Menit Kin 'ap dari
| ' meminta data. Penyusunan e e
; ! it Bidang-Bidang
l ‘ Laporan Kinerja
]
| 3 | Menerima data dari Kepala - Data Laporan
| |Seksi dan Kepala Sub Kinerja dari 2,878 Menit | foxp D2
i | Bagian. A Seksi-Seksi po s |
| |
[ 5 ‘ Rekap Data
4 | Memverifikasi dan R ”””| Laporan Kinerja . Draft Laporan
|| mengolah data. X | dari Seksi-Seksi S ahen Kinerja
l
|
| s Mengoreksi dan memaraf ‘ B Draft Laporan 40 Menit Dokumen
; laporan kinerja. | D Kinerja Laporan Kinerja

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

| .

6 : Menandatangani laporan
 kinerja.
l

7 | Menerima laporan kinerja
1 vang sudah ditandatangam
| Camat, menyerahlan ke
| sub Bagian Program dan
Keuangan untuk

| digandakan, diarsipkan
dan dikirim ke instansi
terkait.

Laporan Kinerja

18 Menit

Dokumen
Laporan Kinerja

1.258 Menit

Dokumen |
Laporan Kinerja |

Dokumen
Laporan
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