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SOP SEKSI KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN
SURAT REKOMENDASI IZIN KERAMAIAN KECAMATAN SELIMBAU

SEKS| TRANTIB UNSUR PIMPINAN MUTU BAKU
NO URAIAN KEGIATAN KETERANGAN
STAF KASI SEKCAM CAMAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT
Surat permohonan,
Rekomendasi Kades, Pengecekan berkas bila
lenc e
+ |2tz manenmz Permohonan Surat Izin Keramaian '—)- pernyataan kasunggupan untuk 10 Menit Ke ﬂ;g:na:ha:n:mas [sdak tengrap dmempaikan ke
menyelesaikan perselisihan dan pemohon
proposal kegiatan
X untuk acara pernikahan dan atau
hajatan sejenisnya melampirkan
. |St=f mengecek apaksh berkas permohonan sudah lengkap! T ot (Coe) ’ Kelengkapan berkas |Klasifikasi berkas permohonan
©  |dan izin yang dimohonkan dapat diproses Fotocopt KTP Pemohon, 10 Menk permohonan terhadap Jenis Izin Keramaian
; Fotocopy KK Pemohon dan
Pemyataan Kesanggupan
Penyelesalan Perselisihan
- Surat permohonan yang
. |Ste' memverfikasi kemball sural permohonan izin dan| 10 Menit telah diverfikasi serta Laporan Kanfikasi didapat dan
¥ |kelengkapannya, serta membuat draft surat izin draft surat izin yang wawancara
telah dibuat
Kas memverifikas: ulang permohonan dan mengoreksi suraf| ; Surat persetjuan yang
4 : 10 Mentt telah dikoreksi dan
izin keramaian serta memberikan paraf.
diparaf
Sekcam memverifikasi ulang permohonan dan mengoreksi Sunt per.setu,u ——
$ i 10 Menit telah dikoreksi dan
surat rekomendasi keramaian serta memberikan paraf,
diparaf
\
g |Menancatangan surat Rekomendasi keramaian lengkap| 15 Menit Surat Rekemendasi
dengan berkasnya Keramaian
Surat lannalel aralk
Mendokumentasikan surat Rekomendasi keramaian dan| | Rekomendasi Surat Rekomendas| Keramaian . Dlvpasiel arsipr et pengarsipan cleh trantib dan
7 i ' p 10 Menit rekomendasi dan
menginmkannyz kepada pemohon eramaian yang telah ditandatangani berkas subbag bagian umum
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SOP KETENTRAMAN DAN KETERTIBAN UMUM

SEKSI TRANTIB UNSUR PIMPINAN
URAIAN KEGIATAN — - —————————— .
STAF KASI SEKCAM | CAMAT KELENGKAPAN WAKTU OUTPUT

MUTU BAKU
KETERANGAN

— . ———

Sural Perintah Tugas
Melakukan kagiatan administrasi berupa Kelenakapan Tugas
penetapan  sasarentempal  sural engrap 9

menvural  dan  patrol  lapangsn, ATK 120 Menit Konsep Surat
mengadakan koordinas: dengan aparat
keamanan dan ketertiban lainnya

Memerksa Berkas administrasi tertib
pemenntah dengan melaksanakan piket
kantor pengawasan ketertiban
ingkungan  d kecamatan Selimbau,
meleksanakan kunjungan penpawasan
ketertiban  lingkungan,  memberikan
pengamanan, dan mengadakan
pemenksaan izin usaha

Konsep Surat dan

Konsep Surat 60 Menit .
Disposisi

(78]

Mengetzhui  Sekretans  Kecamatan
tentang Pembinaan tertid lingkungan
gengan memberikan bimbingan dan
pengawasen  fterhadap  kelestanian
lingkungan di sekitar lingkungan kantor|
kecamatan Selimbau.

Konsep Surat dan

Konsep Surat dan Disposisi {30 Menit Disposisi

Mengevaluasi laporan bulanan POL.PP
terkatt ketentraman dan ketertiban umum
di  Kecemeatan Selimbau  melalui
pembinaan Linmas Desa latihan, dan
razie kepedagang yang ada

D1 pasar pagi serta wiilayah Kecamatan
Selimbau

Surat Pembinaan

Konsep Surat dan Disposisi |15 Menit Ketertiban Umum

_— ] " ' _
embenan Penomoran surat dan . Surat Pembinaan Ketertiban 15 Menit Arsip
Pengarsipan Dokumen Laporan.

Umum
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