PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU
DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN

Jalan Pendidikan No. 05 Putussibau 78711
Telp. (0567) 21485 Fax. (0567) 21485

Putussibau, 5 Mei 2025

Nomor :  000.5.2.6/ 87 /IDPK/SIP
Sifat :  Penting

Lampiran : -

Hal :  Pembinaan Kearsipan

Yth. Camat Selimbau
di -

Tempat

Dalam rangka melaksanakan Pasal 11 ayat (3) Peraturan Pemerintah Nomor 28
Tahun 2012 tentang Pelaksanaan Undang-undang Nomor 43 Tahun 2009 tentang
Kearsipan dan untuk melaksanakan fungsi pembinaan Bidang Kearsipan Dinas
Perpustakaan dan Kearsipan Kabupaten Kapuas Hulu, maka disampaikan hal-hal
sebagai berikut:

1. Bahwa Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu melalui Dinas Perpustakaan dan
Kearsipan (selaku Lembaga Kearsipan Daerah) akan melaksanakan kegiatan
Pembinaan Kearsipan di Kecamatan Selimbau.

2. Tujuan kegiatan pembinaan kearsipan, yaitu:

a. Untuk memperoleh informasi mengenai kondisi pengelolaan kearsipan di
Instansi Pemerintah selaku Pencipta Arsip;

b. Untuk memberikan penjelasan tentang urgensi pengelolaan kearsipan;

c. Untuk memberikan pemahaman mengenai pengelolaan arsip dinamis sesuai
kaidah yang berlaku dalam rangka meningkatkan pengelolaan arsip dinamis.

3. Ruang lingkup pembinaan kearsipan meliputi:

a. Pembinaan Kearsipan terhadap Tata Naskah Dinas;
b. Pembinaan Kearsipan terhadap Pengelolaan Arsip;
c. Pendampingan Implementasi SRIKANDI;

d. Penelusuran Arsip Kerajaan di Kecamatan Selimbau.
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Kegiatan Pembinaan Kearsipan akan dilaksanakan pada:
Hari : Rabu

Tanggal :7 Mei 2025

Waktu : 09.00 WIB s.d. selesai

Tempat : Kantor Kecamatan Selimbau

Sasaran kegiatan pembinaan adalah Kasubbag Umum dan Aparatur pada
Kantor Kecamatan Selimbau, Kepala Seksi atau perwakilan dari setiap seksi dan
Pengelola Arsip serta Arsiparis, untuk itu dimohon kesediaan Camat agar dapat
menginformasikan kepada jajaran agar dapat menghadiri kegiatan tersebut,

diharapkan juga dapat menyediakan infocus.

Demikian disampaikan dan atas kerjasamanya diucapkan terimakasih.

Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan
Kabupaten Kapuas Hulu,

Drs. ABDULLAH SANI
Pembina Utama Muda
NIP. 19670315 199403 1 008
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