
 

 

SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA  

BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 

KABUPATEN KAPUAS HULU 



 

  
 

 
 

PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU 
BADAN PENANGGULANGAN BENCANA DAERAH 

Jalan Danau Luar No: 1 
PUTUSSIBAU 

Nomor SOP  

Tgl Pembuatan 2 Januari 2021 

Tgl Revisi - 

Tgl Pengesahan 2 Janurai 2021 

Disahkan Oleh Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah 

 Kabupaten Kapuas Hulu 

 

 

GUNAWAN,S.Sos 

NIP. 19670312 199101 1 001 

 Nama SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA 

 

Dasar Hukum : Kualifikasi Pelaksana : 

1. Peraturan Presiden Republik Indonesia Nomor 29 Tahun 2014 tentang 

system akuntabilitas kinerja istansi Pemerintah  

2. Undang-Undang Nomor 24 Tahun 2007 tentang Penanggulangan 

Bencana ( Lembaran Negara Repbulik Indonesia Tahun 2007 Nomor 66, 

Tambahan Lembaran Negara Republik Indonesia 

3. Peraturan Pemerintah Nomor 41 Tahun 2007 Tentang Organisasi 

Perangkat Daerah 
4. Peratiran Bupati Kapuas Hulu Nomor 53 Tahun 2018 tentang 

kedudukan, susunan Organisasi, Tugas dan Fungsi, Serta Tata Kerja 
Kantor Badan Penanggulangan Bencana Daerah Kabupaten Kapuas 
Hulu 

1. Memahami Kebijakan mengenai Laporan Data Kinerja 
2. Memiliki Pemahaman tentang Laporan Data Kinerja 
3. Memiliki Kemampuan menganalisa Laporan Data Kinerja  
4. Menguasai aplikasi   

  

Keterkaitan : Peralatan/Perlengkapan : 

1 SOP Penyusunan Lakip. 

 2. SOP Pengumpulan Data 

 

1. Komputer 
2. Dokumen Perencanaan (RPJMD, Renstra, RKPD, Renja)  
3. Perangkat pengolah data.  

Peringatan : Sesuai Dengan Petunjuk 

 

Pencatatan dan Pendataan : 

Dihimpun sebagai dokumen Pengendalian dan Evaluasi Kinerja  

 

 

 

 



 

SOP PENGUMPULAN DATA KINERJA 

  Pelaksana Mutu Baku  

No Kegiatan Kepala Dinas Sekretaris Tim 
Penyusunan 

Sakip 

Staf Kelengkapan Waktu Output Keterangan 

1 Memerintahkan untuk 
mengumpul data kinerja 

    Struktur 
Organisasi 

15 Menit Draft Tim  

2 Membentuk Tim dan Memberi 
Pengarahan 

    Draft Tim 30 Menit Tim penyusun   

3 Menyusun rencana, 
pelaksanaan kegiatan dan 
pengumpulan data 

    Tim 3 Hari Rencana Kegiatan 
Pengumpulan data 

 

4 Menghimpun data kinerja, 
menyusun konsep laporan 

    Data Kinerja 1 hari Konsep laporan 
hasil pengump. 
data 

 

5 Laporan Sekretaris terkait 
Pengumpulan data kinerja 
kepada Kepala Pelaksana 
Badan Penanggulangan 
Bencana 

    Konsep Laporan 
data Kinerja 

1 hari L Konsep laporan 
hasil pengump. 
data  

 

6 Melakukan rapat intern 
dengan Tim  

    Data Kinerja 30 menit Laporan final  

7 Hasil Pengumpulan data     Data Kinerja yang 
sudah di paraf 

1hari Laporan yang 
sudah 
ditantangani 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 


