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zepu‘tusan Bugatl Kapuas Huly nomor - 67 Tahun 2016 tentang Kedudukan Fungsi
ewenangan, Susunan Organisasi dan Tata Kerja Badan Kepegawaian dan P'en ba an
Sumber Daya Manusia Kab. Kapuas Hulu sembang

1. D.3 Perkantoran, S1 Perkantoran, S1 Administrasi Negara

2 U Nomor 1 Tahun 2004 tentang Perbencaharaan
HoGAa, 2. Memahami Pengelolaan Data Keuangan
3 PERMENPAN No.29 Tahun 2010 tentang Pedoman Penyusunan P j
! e
Pelaporan Akutabiltas Kinerja Instansi Pemerintah; N Al Exeicon 3. Memahami Struktur Organisasi SKPD
4 eraturan Menteri Keuangan No.171/PMK.05/2007 tentang Sistim Akutasi dan Pelaporan
Keuangan Pemerintah
: 3. Memahami Struktur Organisasi SKPD
Keterkaitan Peralatan/Perlengkapan
1 SOP Penyusunan Laporan Keuangan, SOP Penyusunan Dokumen Anggaran,SOP 1. Komputer, ATK
Penyunan Laporan Tahunan,SOP LAKIP 2. Printer
Peringatan Pencatatan dan Pendataan
1 Proses pertanggungjawaban dan pengelolaan keuangan harus sesuai dengan peraturan 1Capaian kenerja, brankas.
.apabila tidak maka keglatan tidak akan terlaksanan dengan baik 2. Buku Agenda Kerja
|
Pelaksana Mutu Baku ] ] k|
No Aktivitas PA/KPA PPK Badagal(eer::ngan Bendahara PPTK Persyaratan Waktu Output Ket
1 |PPTK membuat nota dinas terhadap anggaran diajukan SPp
persetujuan PPK 30 menit Non Tunai
2 [Meneliti drat nota pencaian anggaran yang diajukan, jika PP
setuju PPTK menyiapkan SPP untuk ditanda tangani oleh 2
Pengguna Anggaran jika tidak dikembalikan ke PPTK untuk Rincian SPP lampiran | 15 menit Non Tunai
dirinci ulang
3 [Bendahara menyusun SPP Sop
Sura'tD zle}r(ng:taan 1jam Non Tunai




INo Aktrvitas 3 Muty Baky
PAXPA Badan
PPK Keuangan
4 [Meneit; dan Memeriksa draf 5pp apati P Daerah Bendahara Persyaratan Waktu Output Ket
menyapkan SPM untuk ditandatangary ol p e -
tdak dikernbalikan ke Bendan \ *h PA/XPA apabia 4‘ e
‘ o " . M ’ Cok yary telah
<€ J ’ 4 'l
Maneit | h o dstandatangant = b
5 |Meneiti dan memeriksa kelengkapan SPV apats P l o -
dtandatangan aptea tdak dikembafikan ke PPK | [ — 1 SPM
‘ [
| Rincan rencana 30 menit Non Tunal
S |Bendahara mergantar SPM f o =—
Sural permyataan sP2D
L pertangguNgwab
penggunaan 1 jam Non Tunai
anggaranxussa
7 |BUD menerima meneiti dan mencatat SPM PENQQUNa angoAran
Jka kelengiapan e
dokumen SPM dinyatakan lengkap dan sah BUD Cek
menylapkan SP2D urtuk ditrbtkan BKU Pengeluaran,
Pembantu Simpan
Bank, Buku Pajak, Dusu ijam Non Tunal
Panjar, Buku
Rekapitulasi
8 |Bendahara mencatat SP2D kedalam dokurmen Dard
penatausahsan keuangan dan mencairkan melalul bank Non L
Tunal
) Nota Persetujuan 1 hart Non Tuna
9 |[PPTK mengaju<an parmohonan dana dengan mengisi Nota Kwitanal, 5
Pencairan Dana untuk melaksanan kegiatan tertenty kepada PX.SP
Pengguna Anggaran /Kuasa Pengguna Anggaran dengan I
Tunal yang tidak melebihi ketentuan ( sperti nilai Nota Persetujuan 1 harl Non Tunai
Rp.2.500.000)
10 |[Bendahara pengeluaran /Bendahara Pembantu Cok
mengeluarkan Dana atas persetujuan Pengguna
Anggararnv/Kuasa Pengguna Anggaran Buku Kas Bukil atas
penyetoran PPN/PPh 1 jam Non Tunal
kas negara
. |
11 |Bendahara melakuian pencatatan bukti-bukti pembelanjaan lw;t:;l,s
dari UP/GU/TU dan LS pada dokumen bulu ;
Buku Kas Buktl atas
pengeluaran, Buku Pembanty Simpan Bank, Buku v
Pembantu Pﬂ.‘ Buku Pembantu m dan Buku W:’Dﬂ PPN.APPh 1 hari Non Turas
Pembantu Pengeluaran ke dalam SPJ yang diserahian ke T
Pengguna Anggaran
Kwitansl S
12 |PPK meneilli dan meregstras: SP.J pengeluaran berseria PRSP
kelengkapan untuk sisetupl oleh Pengguna Anggaran Bulku Kars Bukti atas
penyetoran PPN/PPh 1 jam Non Terad
kas negarn




"
|

T ———

Aktivitas

[ 13 [Pengguna Anggamn menelitj SP dan kelengkapan SPJ

apabia disetujui dtandatangan apabila tidak dj
; dak dikembalikan
dan dlengkapan serta harus tersimpan dengan baik diBOX

Fille khusus sewaldu-wakty diperiksa dan ata, digunakan lag
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Pelaksana Mutu Baku
PA/KPA BadanKeuangan | o i PPTK Persyaratan Waktu | Output Ket
Daerah
l
‘ Dokumen 1jam Non Tunat
Dokumen S menit Non Tunai




