
 

PEMERINTAH KABUPATEN KAPUAS HULU 

SEKRETARIAT DAERAH 
Jalan Danau Luar Nomor 12 Putussibau Kode Pos 78716 

Telp. (0567) 21003 Fax (0567) 21397 
PUTUSSIBAU – KALIMANTAN BARAT 

 
Putussibau, 29 Juli 2024 

Nomor : 800.2.4.1/ 1136 /BKS/PSDM 
Sifat  : Penting/Segera 
Lampiran : 3 (tiga) berkas 
Hal  : Penganggaran dan Kepesertaan Pelatihan Struktural Kepemimpinan Tahun 2025 
 
Yth. (daftar terlampir) 
di – 
Tempat  

 
 

Sehubungan dengan akan dilaksanakannya penyusunan perencanaan anggaran Tahun 

2025 di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu, maka disampaikan hal-hal sebagai 

berikut: 

1. Dalam rangka pemenuhan dan pengembangan kompetensi ASN, Badan Kepegawaian dan 

Pengembangan Sumber Daya Manusia akan menyusun perencanaan anggaran pengiriman 

peserta Pelatihan Struktural Kepemimpinan yang akan dilaksanakan pada Tahun 2025; 

2. Sebagai upaya optimalisasi jumlah keikutsertaan pejabat struktural dalam Pelatihan 

Kepemimpinan, kami membuka kembali mekanisme keikutsertaan yang dapat dianggarkan 

oleh setiap Perangkat Daerah di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu di tahun 

2025; 

3. Untuk itu bagi Perangkat Daerah yang telah melakukan perhitungan secara cermat dan 

terukur serta dianggap mampu untuk mengalokasikan anggaran bagi pejabat struktural di unit 

kerjanya untuk mengikuti Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II (PKN Tingkat II), 

Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA) dan Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP) 

di Tahun 2025, dihimbau agar kiranya dapat menitipkan/mengalihkan anggaran tersebut ke 

Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia Kabupaten Kapuas Hulu 

sesuai dengan rincian masing-masing jenjang pelatihan yang akan diikuti (rincian anggaran 

pelatihan terlampir); 

4. Terkait mekanisme penitipan anggaran sebagaimana dimaksud pada Angka 3 di atas 

dilakukan secara tertulis kepada Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya 

Manusia Kabupaten Kapuas Hulu c.q. Bidang Pengembangan Sumber Daya Manusia 

Aparatur dengan memuat data lengkap usulan calon peserta paling lambat Senin, 5 

Agustus 2024 pukul 23.59 WIB dan wajib ditembuskan kepada: 

a. Badan Perencanaan dan Pembangunan Daerah Kabupaten Kapuas Hulu; 

b. Badan Keuangan dan Aset Daerah Kabupaten Kapuas Hulu; dan 

c. Inspektorat Kabupaten Kapuas Hulu. 

(format terlampir) 

5. Bagi pejabat hasil penyetaraan dari Jabatan Administrasi (Administrator dan Pengawas) 

menjadi Jabatan Fungsional Keahlian dapat mengikuti Pelatihan Struktural Kepemimpinan 

namun tidak diwajibkan, baik Pelatihan Kepemimpinan Administrator maupun Pelatihan 

Kepemimpinan Pengawas; 



 

6. Untuk informasi terkait hal-hal teknis perencanaan penganggaran dan kepesertaan pelatihan 

struktural kepemimpinan di Lingkungan Pemerintah Kabupaten Kapuas Hulu Tahun Anggaran 

2025 dapat menghubungi Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia 

Kabupaten Kapuas Hulu melalui Sdri. Lilis Bonaventura Oktaviana (0853-4989-3663) atau 

Sdr. Uray Feriyuanda (0852-4528-0852). 

 

Demikian surat ini disampaikan untuk dapat dilaksanakan, atas perhatian dan 

kerjasamanya diucapkan terima kasih. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Tembusan disampaikan kepada Yth.: 
1. Bupati Kapuas Hulu di Putussibau (sebagai laporkan); 
2. Wakil Bupati Kapuas Hulu di Putussibau (sebagai laporkan); 
3. Inspektur Kabupaten Kapuas Hulu di Putussibau. 
  



 

Lampiran I Surat Sekretaris Daerah Kabupaten Kapuas Hulu 
Nomor : 800.2.4.1/ 1136 /BKS/PSDM 
Tanggal : 29 Juli  2024 
Hal  : Penganggaran dan Kepesertaan Pelatihan Struktural Kepemimpinan Tahun 2025 

 
DAFTAR TUJUAN SURAT 

 
1. Sekretaris Daerah Kabupaten Kapuas Hulu 
2. Sekretaris Dewan Perwakilan Rakyat Daerah Kabupaten Kapuas Hulu 
3. Inspektur Kabupaten Kapuas Hulu 
4. Kepala Badan Perencanaan Pembangunan Daerah  
5. Kepala Badan Kepegawaian dan Pengembangan Sumber Daya Manusia  
6. Kepala Badan Kesatuan Bangsa dan Politik  
7. Kepala Badan Keuangan dan Aset Daerah  
8. Kepala Badan Penanggulangan Bencana Daerah  
9. Kepala Badan Pendapatan Daerah  
10. Kepala Badan Pengelola Perbatasan Daerah  
11. Kepala Satuan Polisi Pamong Praja  
12. Kepala Dinas Kepemudaan Olahraga dan Pariwisata  
13. Kepala Dinas Kependudukan dan Pencatatan Sipil  
14. Kepala Dinas Kesehatan, Pengendalian Penduduk Dan Keluarga Berencana  
15. Kepala Dinas Komunikasi, Informatika, dan Statistik  
16. Kepala Dinas Koperasi Usaha Kecil Menengah dan Perdagangan  
17. Kepala Dinas Pekerjaan Umum dan Penataan Ruang  
18. Kepala Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa  
19. Kepala Dinas Penanaman Modal dan Pelayanan Terpadu Satu Pintu  
20. Kepala Dinas Pendidikan dan Kebudayaan  
21. Kepala Dinas Perhubungan  
22. Kepala Dinas Perikanan  
23. Kepala Dinas Perpustakaan dan Kearsipan  
24. Kepala Dinas Pertanian dan Pangan  
25. Kepala Dinas Perumahan Rakyat, Kawasan Permukiman, Pertanahan dan Lingkungan Hidup  
26. Kepala Dinas Sosial, Pemberdayaan Perempuan dan Perlindungan Anak 
27. Kepala Dinas Tenaga Kerja, Perindustrian dan Transmigrasi  
28. Camat Kecamatan Badau 
29. Camat Kecamatan Batang Lupar 
30. Camat Kecamatan Bika 
31. Camat Kecamatan Boyan Tanjung 
32. Camat Kecamatan Bunut Hilir 
33. Camat Kecamatan Bunut Hulu 
34. Camat Kecamatan Embaloh Hilir 
35. Camat Kecamatan Embaloh Hulu 
36. Camat Kecamatan Empanang 
37. Camat Kecamatan Hulu Gurung 
38. Camat Kecamatan Jongkong 
39. Camat Kecamatan Kalis 
40. Camat Kecamatan Mentebah 
41. Camat Kecamatan Pengkadan 
42. Camat Kecamatan Puring Kencana 
43. Camat Kecamatan Putussibau Selatan 
44. Camat Kecamatan Putussibau Utara 
45. Camat Kecamatan Seberuang 
46. Camat Kecamatan Selimbau 
47. Camat Kecamatan Semitau 
48. Camat Kecamatan Silat Hilir 
49. Camat Kecamatan Silat Hulu 
50. Camat Kecamatan Suhaid 



 

Lampiran II Surat Sekretaris Daerah Kabupaten Kapuas Hulu 
Nomor : 800.2.4.1/ 1136 /BKS/PSDM 
Tanggal : 29 Juli 2024 
Hal  : Penganggaran dan Kepesertaan Pelatihan Struktural Kepemimpinan Tahun 2025 

 
RINCIAN BIAYA PELATIHAN STRUKTURAL KEPEMIMPINAN 

 
1. Rincian Biaya Pengiriman Pelatihan Kepemimpinan Nasional Tingkat II (PKN Tingkat II)*) 

- Setoran Pelatihan (1 orang) 1 ok 30.261.000,00 30.261.000,00 

- Uang Saku Peserta (1 orang x 27 hari) 27 oh 150.000,00 4.050.000,00 

- Bantuan Transportasi Putussibau – 
Pontianak (2 kali PP) 

2 ok 2.000.000,00 4.000.000,00 

- Bantuan Transportasi Pontianak – Pulau 
Jawa (2 kali PP) 

2 ok 3.000.000,00 6.000.000,00 

- Bantuan Penulisan Rancangan Proyek 
perubahan (1 orang) 

1 Paket 2.500.000,00 2.500.000,00 

- Bantuan Penulisan Laporan Laboratorium 
Kepemimpinan (1 orang) 

1 Paket 5.000.000,00 5.000.000,00 

TOTAL**) 51.811.000,00 

 
2. Rincian Biaya Pengiriman Pelatihan Kepemimpinan Administrator (PKA)*) 

- Setoran Pelatihan (1 orang) 1 ok 22.125.000,00 22.125.000,00 

- Uang Saku Peserta (1 orang x 31 hari) 31 oh 150.000,00 4.650.000,00 

- Bantuan Transportasi Putussibau – 
Pontianak (3 kali PP) 

3 ok 2.000.000,00 6.000.000,00 

- Bantuan Transportasi Pontianak – Pulau 
Jawa (3 kali PP) 

3 ok 3.000.000,00 9.000.000,00 

- Bantuan Penulisan Rancangan Aksi 
Perubahan (1 orang) 

1 Paket 2.000.000,00 2.000.000,00 

- Bantuan Penulisan Laporan Laboratorium 
Kepemimpinan (1 orang) 

1 Paket 4.000.000,00 4.000.000,00 

TOTAL**) 47.775.000,00 

 
3. Rincian Biaya Pengiriman Pelatihan Kepemimpinan Pengawas (PKP)*) 

- Setoran Pelatihan (1 orang) 1 ok 20.230.000,00 20.230.000,00 

- Uang Saku Peserta (1 orang x 36 hari) 36 oh 150.000,00 5.400.000,00 

- Bantuan Transportasi Putussibau – 
Pontianak (3 kali PP) 

3 ok 2.000.000,00 6.000.000,00 

- Bantuan Transportasi Pontianak – Pulau 
Jawa (3 kali PP) 

3 ok 3.000.000,00 9.000.000,00 

- Bantuan Penulisan Rancangan Aksi 
Perubahan (1 orang) 

1 Paket 1.500.000,00 1.500.000,00 

- Bantuan Penulisan Laporan Laboratorium 
Kepemimpinan (1 orang) 

1 Paket 3.000.000,00 3.000.000,00 

TOTAL**) 45.130.000,00 

Catatan: 
1. Bagi setiap Perangkat Daerah wajib mengacu kepada rincian biaya dan besaran angka di atas. 
2. Pertanggungjawaban (SPJ) item rincian biaya transportasi dilakukan secara at-cost. 

 



 

Lampiran III Surat Sekretaris Daerah Kabupaten Kapuas Hulu 
Nomor : 800.2.4.1/ 1136 /BKS/PSDM 
Tanggal : 29 Juli 2024 
Hal  : Penganggaran dan Kepesertaan Pelatihan Struktural Kepemimpinan Tahun 2025 

 
FORMAT USULAN PESERTA DAN PENYERTAAN ANGGARAN PELATIHAN STRUKTURAL 

KEPEMIMPINAN TAHUN 2025 
 

No. 
NAMA / 

NIP 
PANGKAT / 

GOL. RUANG 
JABATAN 

UNIT 
KERJA 

JENIS PELATIHAN 
YANG DIIKUTI*) 

ANGGARAN 
YANG 

DISERTAKAN**) 

1 2 3 4 5 6 7 

1.       

2.        

3.       

4.       

dst       

 
Keterangan: 
*) Jenis Pelatihan Kepemimpinan Struktural yang diikuti, PKN Tingkat II/PKA/PKP 
**) Total Anggaran yang disertakan dari setiap jenis Pelatihan Kepemimpinan Struktural 

 
 

Putussibau, .................................. 2024 
 

Kepala Perangkat Daerah, 
 
 
 

(Nama) 
Pangkat 

NIP. .............................................. 
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