
RENCANA AKSI ATAS KINERJA SEKRETARIAT DPRD KABUPATEN  KAPUAS HULU 
TAHUN 2019 

 

NO 
SASARAN 

STRATEGIS / 
INDIKATOR 

TARGET 
RENCANA TARGET 

PROGRAM / KEGIATAN RENCANA PELAKSANAAN 
PROGRAM / KEGIATAN PENANGGUNG 

JAWAB TRW 
I 

TRW 
II 

TRW 
III 

TRW 
IV 

TRW I 
TRW 

II 
TRW 

III 
TRW 

IV 

1 Meningkatnya 
Kualitas 
Kinerja 
Aparatur 
Sekretariat 
DPRD 

Predikat SAKIP 
Sekretariat DPRD 

- - - B A Pelayanan Administrasi 
Perkantoran 

          

     

    

1 Penyediaan Jasa Surat Menyurat √ √ √ √ BAGIAN UMUM 

    
 

    
2 Penyediaan Komunikasi, Sumber 

Daya Air, Dan Listrik 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

3 Penyediaan Jasa Pemeliharaan 
Dan Perijinan Kendaraan Dinas / 
Operasional 

- √ - - 

BAGIAN UMUM 

              
4 Penyediaan Jasa Administrasi 

Keuangan 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              
5 Penyediaan Jasa Keamanan Dan 

Kebersihan Kantor 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              6 Penyediaan Alat Tulis Kantor √ √ √ √ BAGIAN UMUM 

              
7 Penyediaan Barang Cetakan Dan 

Penggandaan 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

8 Penyediaan Komponen Instalasi 
Listrik / Penerangan Bangunan 
Kantor 

√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              
9 Penyediaan Peralatan Dan 

Perlengkapan Kantor 
- √ - - 

BAGIAN UMUM 

              
10 Penyediaan Peralatan Rumah 

Tangga 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

11 Penyediaan Bahan Bacaan Dan 
Peraturan Perundang-Undangan 

√ √ √ √ BAGIAN HUBUNGAN 
KELEMBAGAAN DAN 
HUBUNGAN 



MASYARAKAT  

              
12 Penyediaan Makanan Dan 

Minuman 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              
13 Rapat-Rapat Koordinasi Dan 

Konsultasi Keluar Daerah 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              
14 Rapat-Rapat Koordinasi Dan 

Kunjungan Kerja Dalam Daerah 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

15 Pendukung Pelayanan 
Peningkatan Kapasitas Lembaga 
Perwakilan Rakyat Daerah 

√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              
16 Pelaksanaan Administrasi 

Kepegawaian Di Lingkungan SKPD 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              17 Penyusunan RKA Dan DPA √ - √ - BAGIAN UMUM 

              
18 Penyediaan Jasa Pendukung 

Kantor 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

19 Penyediaan Jasa Publikasi √ √ √ √ BAGIAN HUBUNGAN 
KELEMBAGAAN DAN 
HUBUNGAN 
MASYARAKAT  

              20 Penyediaan Pelayanan Kesehatan √ - - - BAGIAN UMUM 

       21 Penyediaan Jasa Tenaga Ahli √ √ - - BAGIAN UMUM 

       
22 Fasilitasi Penyampaian LHKPN 

DPRD Kabupaten Kapuas Hulu 
√ - - - BAGIAN UMUM 

                            

2 Meningkatnya 
Kualitas 
Kinerja 
Aparatur 
Sekretariat 
DPRD 

Predikat SAKIP 
Sekretariat DPRD 

- - - B B Peningkatan Sarana Dan 
Prasarana Aparatur 

        

  

              
1 Penyediaan Sarana Pendukung 

Gedung Kantor 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              
2 Pemeliharaan Rutin / Berkala 

Gedung Kantor 
√ √ √ √ BAGIAN UMUM 

 

              
3 Pemeliharaan Rutin / Berkala 

Kendaraan Dinas Operasional 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              4 Pemeliharaan Rutin / Berkala √ √ √ √ BAGIAN UMUM 



Peralatan Gedung Kantor 

              

5 Pemeliharaan Rutin / Berkala 
Sarana Dan Prasarana 
Perpustakaan 

√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

                            

3 Meningkatnya 
Kualitas 
Kinerja 
Aparatur 
Sekretariat 
DPRD 

 Predikat SAKIP 

Sekretariat DPRD 
- - - B C Peningkatan Disiplin Aparatur         

  

              
1 Pengadaan Pakaian Dinas Beserta 

Perlengkapannya 
- √ - - 

BAGIAN UMUM 

              
2 Pengadaan Pakaian Khusus Hari-

Hari Tertentu 
- √ - - 

BAGIAN UMUM 

                            

4 Meningkatnya 
Kualitas 
Kinerja 
Aparatur 
Sekretariat 
DPRD 

 Predikat SAKIP 

Sekretariat DPRD 
- - - B D Peningkatan Kapasitas Sumber 

Daya Aparatur 
        

  

              
1 Bimbingan Teknis Implementasi 

Peraturan Perundang-Undangan 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

                            

5 Meningkatnya 
Kualitas 
Kinerja 
Aparatur 
Sekretariat 
DPRD 

 Predikat SAKIP 

Sekretariat DPRD 
- - - B E Peningkatan Pengembangan 

Sistem Pelaporan Capaian 
Kinerja Dan Keuangan 

        

  

              

1 Penyusunan laporan capaian 
kinerja dan ikhtisar realisasi kinerja 
SKPD 

√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

2 Penyusunan Laporan Keuangan 
Semesteran dan Prognosis 
Realisasi Anggaran 

- √ - - 

BAGIAN UMUM 

              3 Penyusunan Pelaporan Keuangan - - - √ BAGIAN UMUM 



Akhir Tahun 

              
4 Pendataan dan Pengelolaan Aset 

Sekretariat DPRD 
√ √ √ √ 

BAGIAN UMUM 

              

5 Penyusunan Laporan 
Penyelenggaraan Pemerintahan 
Daerah 

√ - - - BAGIAN UMUM 

                            

6 Meningkatnya 
Kualitas 
Layanan 
Kepada 
Legislatif 

Tingkat Kepuasan 
Anggota DPRD 
terhadap 
pelayanan 
Sekretariat DPRD 

- - 75 - F Peningkatan Kapasitas Lembaga 
Perwakilan Rakyat Daerah 

        

  

    

Persentase 
RAPERDA yang 
ditetapkan Menjadi 
PERDA 

- 100% - 100% 1 Rapat- Rapat Alat Kelengkapan 
Dewan 

√ √ √ √ 

BAGIAN HUKUM DAN 
PERSIDANGAN 

              
2 Rapat-Rapat Paripurna √ √ √ √ BAGIAN HUKUM DAN 

PERSIDANGAN 

              
3 Kegiatan Reses Pimpinan Dan 

Anggota DPRD 
√ √ - - BAGIAN HUKUM DAN 

PERSIDANGAN 

              
4 Peningkatan Kapasitas Pimpinan 

Dan Anggota DPRD 
√ √ - - 

BAGIAN UMUM 

              

5 Kaji Terap DPRD  √ √ - - BAGIAN HUBUNGAN 
KELEMBAGAAN DAN 
HUBUNGAN 
MASYARAKAT  

              

6 Penyusunan RAPERDA Hak 
Inisiatif DPRD 

√ - - - BAGIAN HUKUM DAN 
PERSIDANGAN 

              

7 Peresmian Pengangkatan Dan 
Pemberhentian Pimpinan Dan 
Anggota DPRD Serta Kegiatan 
Resmi Lainnya 

√ - - - BAGIAN UMUM 

              
8 Penyusunan Peraturan DPRD 

Kabupaten Kapuas Hulu 
√ √ - - BAGIAN HUKUM DAN 

PERSIDANGAN 

              

10 Penataan Dan Publikasi Produk 
Hukum 

√ √ √ √ BAGIAN HUKUM DAN 
PERSIDANGAN 
 

              11 Pendalaman Tugas dan Koordinasi √ - - - BAGIAN HUKUM DAN 



Intensif Panitia Khusus PERSIDANGAN 

       
12 Fasilitasi Fungsi Penganggaran 

DPRD Kabupaten Kapuas Hulu 
√ √ √ √ BAGIAN UMUM 

       

13 Hearing/Dialog DPRD Kabupaten 
Kapuas Hulu 

√ - - - BAGIAN HUBUNGAN 
KELEMBAGAAN DAN 
HUBUNGAN 
MASYARAKAT  

       

14 Pengelolaan Website DPRD 
Kabupaten Kapuas Hulu 

√ - - - BAGIAN HUBUNGAN 
KELEMBAGAAN DAN 
HUBUNGAN 
MASYARAKAT  
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