DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATISTIK Nomor Standar Operasional Prosedur . 047/ B¢ /DKIS/SAI-B/2018
KABUPATEN KAPUAS HULU Tanggal Pembuatan . 18 Januari 2018
Alamat : Ji. Antasari No. 8 , Telepon (0567) 21006 Tanggal Revisi : 18 Januari 2018
PUTUSSIBAU Tanggal Efektif {5 Januari 2018
Disahkan oleh . Kepala Dinas Komunikasi, Informatika dan Statistik
Kabupaten Kapuas Hulu
Bidang Statistik dan Aplikasi Informatika Nama Standar Operasional Prosedur : Pepambahan Subdomain Website Kabupaten Kapuas Hulu

Dasar Hukum :

Kualifikasi Pelaksana :
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Undang-Undang Nemor 11 Tahun 2008 tentang Informasi dan Transaksi Elektronik
Undang-Undang Republik Indonesia Nomor 14 Tahun 2008 Tentang Keterbukaan Informasi
Publik

Paraturan Pemerintah No 82 Tahun 2012 Tentang Penyelenggaraan Sistem dan Transaksi
Elektronik (PSTE)

Intruksi Presiden Republik Indonesia Nomor 3 Tahun 2003 tentang Kebijakan dan Strategi
Nasional Pengembangan E-Government

Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Republik Indonesia Nomor
28/PER/M.KOMINFO/9/2006 tentang Penggunaan Nama Domain go.id Untuk Situs Website
Resmi Pemerintahan Pusat dan Daerah

Peraturan Menteri Komunikasi dan Informatika Republik Indonesia Nomor 5 Tahun 2015
tentang Regrestar Nama Domain Instansi Penyelenggara Negara

Peraturan Daerah Kapuas Hulu Nomor 7 Tahun 2016 Tentang Pembentukan dan Susunan
Perangkat Daerah Kabupaten Kapuas Hulu

Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 60 Tahun 2016 Tentang Kedudukan, Susunan
Organisasi, Tugas dan Fungsi Serta Tata Kerja Dinas Kemunikasi, Informatika dan Statistik
Kabupaten Kapuas Hulu

1 Kepala Dinas

Kepala Bidang

Kepala Seksi

Staf Pelaksana / Pranata Komputer

Pelaksana diwajibkan memiliki kemampuan kecakapan, terampil, dan inovatif
Menguasai Komputer /1T
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Keterkaitan : Periengkapan / Peralatan :
1 Instansi / Lembaga / Kantor Badan 1 ATK
2 Penyedia 2 Komputer / Laptop
3 Printer
4 Lemari Arsip
5 Akses Internet
Peringatan : Pencatatan dan Pendataan :

1.

SOP Penambahan Subdomain tidak berjalan maka untuk mengesub domain terhambat

1 Permohonan Subdomain




STANDAR OPERASIONAL PROSEDUR (SOP)
PENAMBAHAN SUBDOMAIN WEBSITE KABUPATEN KAPUAS HULU
BIDANG STATISTIK DAN APLIKASI INFORMATIKA

DINAS KOMUNIKASI, INFORMATIKA DAN STATSISTIK KABUPATEN KAPUAS HULU

PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN
Sl e U KADIS KABID KASI TIMWEBSITE | PERSYARATAN WAKTU OUTPUT

1 instansi / Lembaga / Kantor menyampaikan surat Penyampaian |10 Menit surat pengajuan
permohonan subdomain website subdomain

2 {TU menerima surat surat permohonan subdomain website Penyampaian |10 Menit surat pengajuan
dari Instansi / Lembaga / Kantor dan menaikan surat ke subdomain
Kepala Dinas

3 |Kepala Dinas mendisposisikan surat penyampaian surat disposisi Kadis |10 Menit surat pengajuan
permohonan subdomain website ke Kepala Bidang Statistik subdomain
dan Aplikasi Informatika

4 |Kepala Bidang Statistk dan Aplikasi Informatika disposisi Kabid |10 Menit surat pengajuan
mendisposisikan surat permohonan subdomain website ke subdomain
Kepala Kasi Aplikasi Informatika

5 |Kepala Kasi Aplikasi Informatika mendisposisikan surat disposisi Kasi {10 menit surat pengajuan
permohonan subdomain website ke TIM Pengelola dan YA subdomain
Pengenbangan Website Pemerintah Kabupaten Kapuas ey
Hulu

6 |TIM Pengelola dan Pengembangan website Pemerintah Server Max. 1 Minggu |surat pengajuan
Kabupaten Kapuas Hulu memverifikasi Dokumen surat subdomain
pengajuan dari pemohon dimana isinya mencantumkan :
1. Nama Instansi Pemohon;
2. Nama Subdomain; TIDAK
3. ldentitas dan kontak pengelola (admin); s
4. Identitas dan Kontak Perusahaan Pengembang (Jika
ada);
5. Alamat Hosting, IP, DNS.

7 |{TIM Pengelola dan Pengembangan website Pemerintah Server Max.1 Minggu  {surat pengajuan

Kabupaten Kapuas Hulu memproses subdomain

subdomain




PELAKSANA MUTU BAKU
NO. URAIAN KEGIATAN
INSTAN:A{\II{.?‘:BAGAI TU KADIS KABID KASI TIM WEBSITE PERSYARATAN WAKTU OUTPUT
8 |Website sudah disubdomain dan alamat subdomain dapat Agenda 15 Menit surat pengajuan

diakses / surat permohonan di arsipkan

subdomain
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