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1. Undang-undangRepublik Indonesia Nomor 45 Tahun 2009 tentangPerubahanUndang-undang
NO 31 Tahun2004 Tentangperikanan

2. PeraturanPresiden RI NO 81 Tahun 2012 tentang Grand Design reformasibirokrasi

3. PeraturanMenteri Negara PemberdayagunaanAparatur Negara Nomor 15tahun 2008
tentangPedomanumumReformasiBirokrasi

4. KeputusanMenteri Negara PemberdayagunaanAparatur Negara Nomor

:PER/21/M.PAN/11/2008 TENTANG PedomanPenyusunanStandarOperasionalProsedur (SOP)
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tentangPedomanPenyusunanStandarOperasionalProsedur di lingkunganPemerintahKabupaten
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6.

1. Pelaksana/Staf (SMA, S-1), SekretarisDinasPerikanan (S1,s2
):KasiKelembagaanPerikanan (S-1,5-2):

2. Pendidikan Minimal D-3 Jurusan :Perikanan, Manajemeninformat

ManajemenSisteminformasi, Tek.Informatika, Tek.Komputer.
3.  MemahamiStrukturKelembagaanPerikanan
4. Memahamidasarkelembagaanperikanan

5. Memahami proses danaturan yang mendasarikelembagaanperika

6. Memahamidasar system operasi computer

Keterkaitan

Peralatan / Perlengkapan

SOPKegiatan Fasilitasi Penerbitan SPIRT

1. Komputer/laptop;

2. DPA DinasPerikanan

3. AlataTulis Kantor

4. Data KelompokPengolahHasilPerikanan

Peringatan

PencatatandanPendataan

Jikatidakdilaksanakansesuai SOP, maka Data

Kinerjainitidakakanberjalanlancar.

proses penyusunanPengumpulan

Indikatorkinerja, target, realisasi, danpersentasecapaiankinerja




Nomor : SOP- DKAN / KTPI- A. 1 /2017
Prosedur Kegiatan Kegiatan Fasilitasi Penerbitan SPIRT ( Dinas Perikanan Kabupaten Kapuas Hulu )

Pelaksana Mutu Baku
Kepala Waktu
N Kegiatan KepalaBidangKel | seksi a——
o embagaandan Kelembaga | Pelaksana Ouput
Kelengkapan
TPI an
Perikanan

1 2 3 4 5 6 7 8

1. | MenyiapkanAdministrasiKegiatansepertiDaftar ATK 1.500m Tersedianya b
kelompokcalonpenerima SPIRT dan ATK DaftarKelompok enit pendudkung |

3. | MelakukankoordinasikepadalnstansiPenerbitSe DaftarKelompok 360me | Tersedianya infc
rtifikasi Halal tentangpersyaratandan Tata Cara A Data /info nit tentang persyar
pengajuan SPIRT, PersyaratanPengajuan SPIRT pengajuan SPIR’
memerintahkanKepalaSeksiuntukmenghubungi
kelompokPerikanan yang belummemiliki SPIRT
danlayakmemilikinya.

4. | MenghubungiKelompokcalonPenerima SPIRT Data Kelompok Data /info 900me | Tersampaikanny
danmenyampaikanpersyaratanpermohonanpe y PersyaratanPengajuan SPIRT nit persyaratan
nerbitan SPIRT, administrasi per
MemintaKelompokPerikananuntukmempersiap SPIRT
kanpersyaratan yang
diperlukandanmenyampaikannyakeDinasPerika
nan.

5. | Mengumpulkan data danpersyaratan yang Data /info 300me | Tersedianya
disampaikankelompokperikanancalonpenerima PersyaratanPengajuan SPIRT nit kelengkapan
SPIRT administrasi Cal

penerima SPIRT




6. | Memeriksakelengkapanpersyaratan yang Data /info 600 Tersedianya
disampaikanolehKelompokperikananCalonPene PersyaratanPengajuan SPIRT, menit | Kelengakapan
rima SPIRT Kelengkapanpersyaratandrkelo administrasi yat

Tidak mpokcalonpenerima lengkap dan ses
prosedur Calon
penerima SPIRT

7 | Menerima Adm. Persyaratan yang Kelengkapanpersyaratandrkelo 60 Adm. Persyarat:
sudahlengkap, mpokcalonpenerima menit | Kirim ke instans
Memerintahkanuntukmenyampaikanpersyarat Ya terkait ( Dinkes
an yang sudahlengkapkeinstansiterkait

8 | Mempersiapkansemuadokumen yang N Kelengkapanpersyaratandrkelo 300 Adm. Persyarat:
diperlukanuntukpenerbitan SPIRT mpokcalonpenerima, menit | Kirim ke instan:

danMenyampaikannyaKepadainstansiPenerbit
SPIRT

suratpengantar

terkait ( Dinkes




