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16 Juni 2023

Disahkan oleh Kepala Dinas Pe ayaan Masyarakat dan Desa
KaguasHulug -
DINAS PEMBERDAYAAN MASYARAKAT DAN DESA Ja)
KABUPATEN KAPUAS HULU
; WASTARAKATDARCESA | *
| NIP. 710 1 001
l Nama SOP
i PENJATUHAN HUKUM DISIPLIN PEGAWAI
Dasar Hukum Kualifikasi Pelaksana

1. Peraturan Menteri Dalam Negeri Nomor 52 Tahun 2011 Tentang
Standar Operasional Prosedur di Lingkungan Pemerintahan Provinsi

! dan Kabupaten/ Kota;

| 2. Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 20 Tahun 2012 Tentang Pedoman
Penyusunan Standar Operasional Prosedur ( SOP );

3. Peraturan Bupati Kapuas Hulu Nomor 73 Tahun 2021 Tentang Stuktur
Organisasi dan Tata Kerja Dinas Pemberdayaan Masyarakat dan Desa
Kabupaten Kapuas Hulu.

1. Memiliki Pengetahuan Tentang Manajemen dan Administrasi Kepegawaian

Keterkaitan

Peralatan/Perlengkapan

1. Standar Operasional Prosedur Kenaikan Pangkat

1. Komputer
2. ATK

3. Cap Dinas

4. Lemari Arsip

Peringatan

Pencatatan dan Pendataan

- Penjatuhan Hukuman Dinas harus sesuai dengan tingkat pelanggaran.

Dipindai dengan CamScanner



https://v3.camscanner.com/user/download

Pelaksana Mutu Baku

o Uraian Kegiatan Kepala | Sekretaris | Kabid | Kasubbag Tenaga Persyaratan/ Waktu Output
Dinas Dinas Umum dan | Administrasi Kelengkapan

| J Aparatur
1 | 2 3 4 5
Menerima pengaduan

6
1 | adanya pelanggaran
| disiplin oleh I |
¥

7 8 9 10
- Laporan Pengaduan 2 Jam Laporan Pengaduan

| pejabat/pegawai

- Disposisi Laporan Disposisi

]
|
|
[ Menyampaikan perihal
| 1Jam

adanya pengaduan |
| tersebut kepada atasan

|
\ | Membuat surat perintah - Notulis
3 ‘ untuk mengadakan
l pemeriksaaan terhadap
pegawai yang diadukan

Surat perintah atasan

2 Jam

A

Berita Acara

Pejabat yang ditunjuk - Disposisi atasan
memanggil pegawai yang

(j 1Jam
4 diadukan untuk diadakan \

| pemeriksaan
|

5 Membuat berita acara - Notulen

pemeriksaan 1
1 - Berita Acara

6 | Pejabat yang berwenang - Peraturan yang dilanggar 2 Jam - Sk Hukuman
menjatuhkan hukuman
sesuai dengan
kesalahannya
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Dipindai dengan CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download
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