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SOP PENYUSUNAN RENCANA KERIA ANGGARAN (RKA DAN RKA-P)

Tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan, Pengendalian dan Evaluasi

Keterkaitan

Pelaksanaan Rencana Pembangunan Daerah

Dasar Hukum ) Kualifikasi pelaksanaan
1 YU No. 17 Tahun 2003 tentang Keuangan Negara 1 Memahami peraturan perundang-undangan yang terkait
2 UU No, 1 Tahun 2004 tentang Perbendaharaan Negara dengan Penyusutian RKA dan RKA-P
3 U No. 25 Tahun 2004 tentang Sistem Perencanaan 2 Memiliki kemampuan dalam menyusun dan merencanaian program
Pembangunan Nasional dan kegiatan OPD satu tahun
4 UU No. 23 Tahun 2014 tentang Pemerintahan Daerah
5  UU No. 33 Tahun 2004 tentang Perimbangan Keuangan antara Pemerintah
Pusat dan Daerah
6 Permendagri No. 13 Tahun 2006 tentang Pedoman
Pengelolaan Keuangan Daerah
7 Permendagri Ne. 54 Tahun 2010 tentang Pelaksanaan Peraturan Pemerintah
Nomor 8 Tahun 2008 tentang Tahapan, Tata Cara Penyusunan,
Pengendalian, dan
Evaluasi Pelaksanaan Rencana Pembangunan Baerah,
8 Peraturan Pemerintah Republik Indonesia No 8 Tahun 2008

Peralatan / Perlengkapan

SOP Penyusunan Data
SOP Renstra Dinas Pendidikan dan Kebudayaan
SOP Penetapan Kinerja

{Renstra Dinas Pendidikan dan Kebudayaan

Komputer/Lap Top dan Peralatan Pendukung Lainnya
Ookumen RPIMO Kabupaten Kotawaringin Barat

Peringatan
Tika Penyusunan RKA dan RKA-P OPD tidak sesua; SOP maka

akan mempengaruhi pelaksanaan kegiatan OPD satu tahun.

Pencatatan dan pendataan

Disimpan sebagai data elektronik dan manuat
Rumusan Program, Kegiatan dan Target untuk periode satu

tahun kedepan

RKA dari masing2
bidang dan sekretariat

Pelaksana Mutu Baku Ket
Sekdis Kasubag Keuangan, Kabid Kadis Arsiparls Kefengkapan Waktu autput
No. Kegiatan Perencanaan dan
BMD

1 Memerintahkan Kasubag Disposisi surat 30Menlit  |Disposisi surat
Keuangan, Perencanaan dan 8D ' ;
menyusun
Rencana Kerja Anggaran (RKA)

2 {Membuat format pengumptllan Format 1Jam Format
data 1 penyusunan penyusunan
dan pendukung Dokumen Dokumen
RKA dari masing2 bidang dan I I IRKA OPD RKA OPD
sekretatiat

3 |Menyampaikan format Farmat penyusunan | 15 menit  [Format

" |pengumpulan A Dokumen penyysunan

data pendulung RKA OPD Dokumen
RKA pada masing2 bidang dan RKA QPD
sekretariat

4  |Mengundang £adis dan pejabat Udangan 30 menit {Udangan
struktural untuk h 4 |Rapat Rapat
rapat membahas RKA Dinas | _-II
Pendidikan dan Kebudayaan

5 |Melaksanakan rapat Draf RKA 2 lam Draf RKA
pembahasan RKA + + 3 + + |pinas Dinas
I I | |
Pendidikan dan Kebudayaan

6 IMenghimpun format data dan |Draf RKA 2 Jam Draf RKA
informasi Dinas Dinas -




. Pelaksana Mutu Baku Ket
.
Sekdis Kasubag fieuangan, Kahid Kadis Arsiparis Kelengkapan Waktu output
Ne. Kegiatan Perencanaan dan
BMD
7 [Menganalisa data dan pendukung Draf RXA 1lam Draf RKA
RKA yang te{ah terkumpui Cinas Dinas
2 [Membuat Konsep i Draf RKA 1lam Draf RKA
RKA Binas Pendidikan dan | Dinas Dinas
Kebudayaan |—‘i
9 [Mengoreksi konsep Dokumen Oraf RKA ilam Dokumen
RKA Dinas Pendidikan dan \ Tidak Dinas RKA
Kebudayaan Dinas
Ya
10 [Menyampaikar Dokumen RKA l Dokumen 10 Dokumen
Dinas Pendidikan dan Kebudayaan RKA Oinas menit RKA
kepada Kadis untuk persetujuan Dinas
]
11 [Penandatanganan dokumen RKA + Dokumen 10 Disposisi
RKA Oinas menit persetujuzn
Dokumen
r l RKA
12 ]Pembuatan surat pengantar v Kensep surat 10 Surat
pengiriman sekafigus pengantar menit Pengantar
pehomoran
13 |Penggandaan Dokumen RKA F Dokumen 30 Dokumen
IDinas Pendidtkan dan Kebudayaan I RKA Dinas menit RKA
1 Dinas
14 |Pengiriman Ookumen RKA Dinas | Dokumen 10 Dokumen
Ke Bappeda dan Pengarsipan RKA Dinas menit RKA
Dinas




